SKOLNIi DRUZINA

Zakladni $kola, Ostrava-Poruba, Ukrajinska 1533, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD
PRO SKOLNI DRUZINU

Platny od 2. 9. 2025



L. POVINNOSTI A PRAVA

1. Povinnosti a prava zaka

1.1. Zak ma pravo navitdvovat dkolni druZinu a G¢astnit se jejiho programu. Timto
rozhodnutim pfijima dodrZovani pravidel stanovenych vnitinim fadem SD.

Kazdy Zék je bezprostfedné po nastupu do SD seznamen s vnitinim Fadem a reZimem
SD a fadné poucen o dodrZovani kdzné a bezpe€nosti v pribéhu celého Skolniho roku
pfi pobytu ve 8kolni druZing, jidelng, na §kolnim hfisti, v t€locviéng, na vychazkich a
pii riznych akcich pofadanych ve $kolni druziné i mimo ni.

1.2. SD respektuje Jedlnecnou osobnost Zaka, stejné tak on bude respektovat své
spoluzaky a vychovatelky. Z4k se bude snaZit vytvoiit mezi sebou, détmi a
vychovatelkami partnersky vztah, zaloZeny na vzajemné uctg, divéfe a spolupraci.

1.3. Zak mé pravo aktivn& a smysluplné travit &as v SD a rozvijet pi tom své t&lesné a
dusevni schopnosti.

74k ma pravo rozvijet své komunikaéni schopnosti a setkdvat se se svymi kamarady
bez ohledu na zafazeni do odd€leni, pokud tomu nebréani probihajici ¢innost. M4 pravo
vyuzivat pestré nabidky zdjmovych, rekreaénich a odpoéinkovych ¢innosti ve znamém
prostiedi, které¢ dava détem pocit jistoty a bezpedi.

1.4. Zak je povinen si své véci veetng aktovky uloZit do ur€ené uzamykatelné Satny a
v ni se prezout. Zak ve viech prostorach SD udrzuje potadek a ¢istotu, odpadky hazi
do odpadkovych ko§ii, udrzuje své pracovni misto v &istote. Po ukonéeni ¢innosti
pouZivany material, hracky a pomicky vraci na pfedem uréené misto.

1.5. Z4k se chova tak, aby neohrozil zdravi a bezpe€nost svoji ani spoluzaki ¢&i jinych
osob. V oddé€lenich, na chodbéch, schodisti, prostorach $aten a v jideln& neb&ha,
neskace a chova se ohleduplng k ostatnim. Bez pfitomnosti a svoleni vychovatelek
neotvira okna, nemanipuluje s elektronikou, tavnou pistoli ani jinymi elektrickymi
zafizenimi vCetné zasuvek.

1.6. V piipad€ jakéhokoliv Grazu, je Zik povinen tuto skute&nost ihned nahlasit
vychovatelce nebo dozor zajistujici dospélé osobg.

1.7. Projevy Sikanovéni, rasismu, xenofobie, &i jiné znevaZovani osobnosti nebudou
tolerovany a budou povazovany za velmi vazny pfestupek. RovnéZ pfi opakovaném
porusovanl vnitintho ¥adu SD ze strany Zéka, agresivits, opakované soustavné nekazni

¢i kradezich mizZe feditel $koly ve spolupraci s vedouci vychovatelkou zahjit fizeni o
vyloudeni Z4ka ze SD.

1.8. Z&k nenosi (pokud to neni nutné) do SD penize, cenné a hodnotné pfedméty
(mobil, tablet, vlastni hracky, $perky apod. )s protoze by mohlo dojit k jejich zcizeni &i
poskozeni. Pokud pfesto tyto pfedméty do SD piinese o vlastni vili, pracovnici SD za
né€ nenesou zZadnou zodpovédnost.



1.9. Z4kaz pozivani mobilnich telefontl, chytrych hodinek, fotoaparatii a jinych
zéznamovych zafizeni stanoveny $kolnim ¥4dem ZS se vztahuje také na prostory a
akce potadané SD.

1.10. Z&k nesmi svévolng a bez védomi vychovatelek opustit SD, hii§té a ani akce,
kterych se Géastni se SD.

2. Povinnosti a prava rodi¢u

2.1. Rodi¢e maji pravo na zaklad¢ vlastniho uvazeni umistit své dit& do $kolni druZiny.
Své dit& musi do SD piihlasit osobng v den zapisu formou vyplnéni, podepsani a
odevzdani zapisniho listku. Zapis ditéte do SD j je nutno kazdoro¢né opakovat. Pii
zapisu si rodi¢e mohou zvolit oddé&leni, do kterého cht&ji své dité umistit.

Pokud cht&ji rodide v priibéhu roku své dité ze SD odhlasit, musi tak udinit pisemnou
formou a predat listinu vedouci vychovatelce (v jeji nepfitomnosti v kancelafi gkoly).

2.2. Rodiée jsou povinni informovat o zmé&nach v pravidelné dochézce ditéte do SD
pfisluSnou vychovatelku osobn¢ nebo pisemnou formou. V piipadé potieby
jednorazového uvolnéni ditéte mimo dobu uvedenou v zapisnim listku posle rodig
omluvenku, kterd musf obsahovat datum, pFesny ¢as odchodu, podpis ziakonného
zastupce a vyjadreni, Ze za své dité pFebira plnou odpovédnost ( toto se tyka
situace, kdy dité odchazi domi samostatné).

Pokud v n&ktery den dité do SD nemé nastoupit, jsou rodite povinni tuto skutegnost
panim vychovatelkdm ozndmit pisemné nebo ptes webovou aplikaci Bakalati.

2.3. Aby nebyla naruSovana zdjmova a rekreaéni ¢innost d&ti, soutéZe &i celodruZinové
akce, je doporuceno rodi¢tim nevyzvedavat své déti v dobé od 14 do 15 hodin.

2.4. Rodi¢ ¢i povéfend osoba jsou povinni p¥i vyzvednuti ditéte ze SD nahlasit tuto
skuteCnost piislusné pani vychovatelce. Po vyzvednuti ditéte ze $kolni druZiny,
t€locviény ¢i Skolniho hfisté jiZ neni mozné dit& do SD znova pfivést.

2.5. Rodice jsou povinni seznamit se s vnitinim ¥f4dem SD, ktery je umistén na
webovych strankach Skoly a na nasténce pti vstupu do SD.

2.6. Pravo rodi¢t na informace je zaji§t'ovano prostfednictvim druZzinovych notyski,
pfes webovou aplikaci Bakalafi ¢i osobnim jednanim. Podle potfeby se vychovatelky
ucastni tfidnich schiizek.

2.7. V ptipadé, Ze dit€ bude vykazovat znamky nemoci, vychovatelky neprodleng
informuji zékonného zastupce ditéte s ohledem na nutnost bezodkladného vyzvednuti
ditéte ze $kolni druziny.

2.8. Rodice jsou povinni osobné zakupovat i odhlasovat dit&ti stravné i pitny reZim.
Odhlasky obédd mohou rodice zajistit prostfednictvim webové aplikace
www.strava.cz nebo telefonicky na &islech 596 965 640, 724 030 876.




2.9. Za pobyt ditéte ve SD jsou rodi&e povinni zaplatit uplatu za $kolské sluzby (par.
123 zakona ¢.561/ 2004 Sb.), jejiz vysi stanovi zfizovatel $koly.

O sniZeni nebo prominuti platy za Skolské sluzby rozhoduje feditel $koly (v souladu
s par. 11 vyhlasky ¢.74/ 2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném zn&ni).

Pfi opakovaném neplaceni thrady za dochazku ditéte do SD muze feditel $koly ve
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spolupraci s vedouci vychovatelkou zahajit fizeni o vyloudeni ditéte ze SD.

IL. PROVOZ A REZIM SKOLNi DRUZINY

ok
.

Provoz Skolni druZiny: 6.00 —8.00 11.30 —16.30 hodin.

2. Oddéleni jsou umisténd v samostatné budové Skolni druZiny (pokud je podet
odd&leni vyssi nez pét, dalsi oddgleni se nachazeji v budoveé gkoly).

3. Zaka do $kolni druZiny pfihlasuji rodi¢e osobn&. Zdpis je nutno opakovat
kazdorocné. Odhlaseni Zzaka je provedeno pisemné.

4, Zapobyt zika ve Skolni druziné jsou rodi¢e povinni zaplatit iplatu za kolské sluzby

(§ 123 zékona ¢. 561/2004 Sb.), jejiz vysi stanovi zfizovatel §koly. O sniZeni nebo

prominuti uplaty za Skolské sluzby rozhoduje feditel skoly (v souladu s § 11

vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani v platném znéni).

S. Podminky k prijeti Zika do §kolni druZiny:
e {adné vyplné€ny zapisni listek
e zajiSténi stravovaci karty ¢&i ¢ipu (karta i ip jsou majetkem Zika a vychovatelky
za ni nenesou Zadnou odpovédnost) a uhrazeni stravného za pfislusny mésic.
Dle novely vyhlasky o $kolnim stravovéni se umoziiuje Zakiim donaska vlastni
stravy (ktera se nemusi ohtivat) do jidelny. Z bezpe&nostniho a hygienického
hlediska nesmi Zak davat ochutnavat svoji stravu ostatnim Zakiim. Za bezpe&nost
a nezévadnost donesené stravy odpovida rodic.
¢ zaplaceni uplaty za ¥kolni druZinu v souladu se smérnici o uplaté za SD.
e v piipadg, Ze dojde k napInéni kapacity SD, budou prednostné pfijimani Zaci
mlad$ich roéniki
6. Do 3kolni druziny mohou byt do¢asné, na dobu nezbytne nutnou, umistény i Zaci,
ktefi nejsou do SD ptihlaeni, napf. v dobg, kdy je zriznych divoda cilené &i
nepldnované prerusena vyuka. Pokud by celkovy podet Zaka piesahl kapacitu
jednotlivych oddéleni (30 Zakd), povéfi feditel $koly do¢asnym dohledem nad Zzaky
n€koho z pedagogického sboru.
KaZda vychovatelka je pln¢ odpovédna za bezpeénost a ochranu svéfenych zaka.
74k je ze kolni druZiny propoustén podle odchodii uvedenych v zapisnim listku
nebo na zaklad¢ fadné vyplnéné omluvenky s nasledujicim zn&nim:
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»Zidam, aby MUJ SYN (dCETA).cuiviiiieiininininiiniinirrrreretiersrsereosesassesssonsnssanns
71 | ST tFidy, byl(a) uvolnén(a) ze §kolni druZiny dne ...................
V ereeseesresascsanrane hodin.

Od této chvile piebiram za své dité plnou odpovédnost.

Podpis rodicu:




Omluvenka musi byt rodi¢em napsana vlastnoruéné a opatiena pfesnym datem dne
odchodu a podpisem. Jiny odchod bez omluvenky je mozny pouze v doprovodu rodi¢a
¢i osob jmenovité uvedenych v zapisnim listku.

Na telefonickou Zadost Zika domi nesmime pustit.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dité je nutno vyzvednout ze SD nejpozdé&ji do 16.30 hod.

Je nezbytné€ nutné, aby vyzvednuti ditéte ze $kolni druziny nebo kolniho hfiste

rodi¢e nahlasili pani vychovatelce.

Po vyzvednuti ditéte ze Skolni druZiny &i $kolniho h¥isté jiZ neni moZné jej do $kolni

druziny znova piivést.

V piipadé, Ze si rodice vcas dité nevyzvednou, je postup nasledujici:

e vychovatelka se pokusi povéfené osoby kontaktovat telefonicky

¢ vychovatelka informuje telefonicky feditele §koly

e vychovatelka se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona & 283/1991 Sb.
Veskeré néklady spojené se zajisténim neodkladné péée o Zéka jsou predloZeny
k uhradé jeho zakonnym zastupclim (prace pieséas, doprava, umisténka atd.).

Prechizeni Z4ki ze $koly do budovy SD a naopak:

e po 4. vyu€ovaci hoding prevadéji zaky do SD vyudujici jednotlivych tHd. V
budové Skolni druziny Zdky piedaji pani vychovatelce, kterd vykonava dozor
v $atné SD.

e Po 5. vyu€ovaci hodiné prevadgji zaky do SD vyudujici jednotlivych tiid. Zaci,
f4dné€ pouceni o kazni a bezpeénosti, pak pfejdou do svych oddéleni.

e Odchod zikii do zdjmovych krouzkd & doucovani a zpét do $kolni druZziny
probihé pod dohledem vyucujictho daného zajmového krouzku ¢&i doudovani.
Toto se tykd i jinych Skolnich aktivit, které jsou pofadané po skonCeni ¥adné
vyuky (napf. soutéZi, u€asti na jarmarku, tvir¢ich dilnach apod.)

K rozdélovini Zikiu do jinych oddéleni dochazi v téchto piipadech:

e konéi-li vychovatelka pracovni dobu ve 14 hodin, rozd€li a pfeda Zzaky
do ostatnich odd¢leni.

e kon¢i-li vychovatelka pracovni dobu v 15 hodin, pifeda zaky do oddéleni
vychovatelkam s pracovni dobou do 16.30 hodin.

e v piipadé nepiitomnosti nékteré z vychovatelek je zajistén zastup nebo jsou Zici
rozdéleni do ostatnich oddéleni.

VyuZzivani Skolnich prostor a vybaveni:

Po dohod¢ svedenim S$koly vyuzivaji vychovatelky ke sportovni
a t€lovychovné Cinnosti prostory Skolni télocviény a $kolniho hfisté. K zdjmovym
¢innostem je vyuZivana kuchyiika, knihovna a keramicka dilna.

Z organizacnich dtivodil nelze, aby si zaci psali ve SD domaci ukoly. Pfiprava na
vyucovani probiha pouze formou didaktickych her, soutézi, kvizi &i Cetby.

Aby nebyla narulovana zajmova €innost, soutéZe & celodruZinové akce, je dit
vydavano rodi¢lim v dob€ od 14 do 15 hodin pouze ve vyjimeénych piipadech. P#
pobytu na Skolnim hfisti jsou déti uvoliiovany pouze po pfedchozi domluve s rodici.



18. Doporucujeme oznaceni veSkerych osobnich véci ditéte (obuti, prevledeni,
uzaviratelnou ldhev na piti, apod.) plnym jménem.

19. Stejné jako ve 3kole i ve Skolni druzing je zakdzéno pouZivat mobilni telefony,
chytré hodinky nebo fotoaparity.

20. V piipadé, Ze bude dit€ vykazovat- znamky nemoci, vychovatelky neprodlen

informuji zdkonného zastupce ditéte sohledem na nutnost bezodkladného
vyzvednuti ditéte ze Skolni druZiny.

I1l. BEZPECNOST A ZDRAV]

1. Kazdy 74k je bezprostiedn& po nastupu do SD seznamen s vnitinim Fadem a
reZimem SD a ¥adn& pouden o dodr¥ovéni kdzné a bezpe¢nosti v priib&hu celého
Skolniho roku pfi pobytu ve $kolni druZing, jidelng, na skolnim h¥isti, v t&locviéng, na
vychazkach a pfi riznych akcich pofédan}'fch ve Skolni druziné€ i mimo ni.

Kazdy 7ak musi chranit zdravi své i svych spoluzékd a dbat na bezpeénost.

Z4ci jsou pravidelng poucovéni o bezpe¢nosti a chovani pfi akcich po¥adanych SD.
Toto pouceni je zapsano v tfidni knize.

2. Z dtvodu hygieny a ochrany zdravi se Zik pii pobytu v SD piezouva do vhodné
obuvi.

3. Do SD je zakdzano nosit nebezpelné predméty a latky, které by mohly ohrozit
zdravi i Zivot.

4, 78kam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi a zasuvkami.

5. Kazdy uraz Z4k ihned ohl4si vychovatelce nebo dospélé osobé vykonavajici dozor,
ktera poskytne odpovidajici prvni pomoc, tiraz zapise do knihy tirazi a informuje
zakonného zastupce ditéte.

6. Zajisténi bezpe¢nosti Zaki p¥i odchodu ze SD:

e vychovatelka, ktera zajisfuje ranni provoz SD, odvadi viechny zéky az do
vstupni haly Skoly, odkud Z4ci odchéazeji samostatné do Saten a tiid.

» odchod Zakli ve 14 hodin (tj. v dobg, kdy ostatni Z4ci odchazeji na Skolni hiists,
vychazku ¢i jinou akcei) zabezpeduje kazda vychovatelka ve svém oddéleni.

¢ vdobe od 15 do 16.30 hodin odchézeji Zaci (Fadné pouceni o bezpe&nosti) do
Satny Skolni druziny samostatné.

¢ pii individudlnim odchodu v jinou dobu (napf. na zaklad® ¥adné omluvenky,
na Skolni akci nebo do mimoskolniho krouzku) odchazeji Zaci samostatnd
s odkazem na pouceni o kdzni a bezpednosti, které je provadéno nekolikrat
b&hem $§kolniho roku,

* pfi odchodu Zkl na akci mimo $kolni druzinu dohliZi vychovatelka nejen
na odchod z Satny, ale kontroluje i sefazovani zaki na pfedem uréeném mistg,
odkud pak odchézeji. Odchazi-1i spoleéné Z4ci z vice oddéleni, pak jedna nebo
dv€ vychovatelky dohliZeji na sefazovani Zakd pred budovou SD a dalsi
vychovatelky dohliZeji na Zaky v prostorach 3aten aZ do odchodu posledniho
zdka. Béhem cesty na akci jde jedna vychovatelka vptedu a dal$i na konci
zastupu Zakh. PHi pfevadeéni zakG od budovy SD a zpét (napf. do ¥kolni



t€locvi¢ny) se vychovatelky rozmisti po celé délce ttvaru. Po navratu do $D se
vSechny Z4ci za dozoru vychovatelky vrati do uréenych oddéleni.

7. Ve spolupréci se $kolni jidelnou je zajistovan po cely 8kolni rok pro Zéky SD pitny
rezim. Je nutné, aby kazdy Zzak mél svoji podepsanou uzaviratelnou lshev. Zakiim, kteii
plati stravné bezhotovostnim pievodem, bude poplatek za pitny rezim zahrnut do
celkov® kalkulované &astky. Pokud rodie plati obé&dy v hotovosti, uhradi pfi placeni
v kancelati SJ zaroveti i Sastku za pitny reZim za dany mésic. Rodi¢e jsou povinni
osobn€ sami zakupovat i odhlasovat ditéti stravné i pitny reZim a nevyZadovat tuto
sluzbu od vychovatelek. Odhlsky ob&d@ mohou rodice zajistit bud’ osobng,
prostfednictvim webové aplikace www.strava.cz nebo telefonicky na &isle
596 965 640, 724 030 876.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM $SKONi DRUZINY

1. Z4ci se k majetku a vybaveni $kolni druZiny budou chovat ohleduplng, nebudou je
zam&rné nidit a poskozovat jeho funk&nost.

2. Jakékoliv poskozeni zafizeni SD hlési zak ihned pani vychovatelce nebo jiné
dospélé osob& vykondvajici dozor.

3. UmyslIné poskozeni majetku Skolni druZiny bude feSeno s rodi¢i zaka a feditelem
Skoly. O piipadné tihradg za poskozeny majetek rozhodne feditel skoly.

4. PHi praci se spotiebnim materidlem se Z4ci snaZi jim neplytvat a uelné jej vyuZivat.

Zakladni $kola,
Ostrava-Poruba

V Ostrave - Porub& 2. 9. 2025 Ukrajinska 1533,
pFlsodvkové organizace
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Mir(Sslava Janikova 5 : Mgr. Petr Neshoda
vedouci vychovatelka SD feditel Skoly
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